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 Materia:  INFORMATICA 

Studio dei 
seguenti 
argomenti 

EXCEL 

- Introduzione a excel: gestione di righe e colonne, testo, bordi, sfondo. 

- Foglio di calcolo, Spreadsheet, estensioni salvataggio, .osd  

- Cartella/Fogli, Layout, Griglia. 

- Inserimento dati e formattazione caratteri.  

- Unione celle e Testo a capo 

- Formattazione celle per inserimento dati. 

- Formattazione delle colonne: stili e formattazione automatica tabelle. 

- Come inserire le formule ed esercizi. 

- Le operazioni: addizione, sottrazione, divisione, moltiplicazione, potenze 

- Riferimenti Relativi e Assoluti  

- Funzioni: 
o MIN, MAX,  

o somma, media, arrotonda 

o conta: conta.valori, conta.numeri, conta.vuote.  
o Se, Conta.se, somma.se, Conta.più.se, Somma.più se 

- Ordinamento tabella su una o più colonne. 

- Formattazione come tabella 

- Formattazione condizionale primi/ultimi, icone. 

- I grafici: a barre, a torta, a linee.  
o Personalizzazione dei grafici. 

 

Esercizi e/o 
attività da 
svolgere 

Rifare tutti gli esercizi che abbiamo svolto in classe, comprese le verifiche. 
Sono presenti su Classroom. 
In più potete svolgere gli esercizi da pag. 129 a pag. 133 del libro di laboratorio. 

Testi o altri 
sussidi 

- LIBRO DI TESTO: “Office & Cloud. Edizione Blu”  di Lunghezzani, Princivalle. 
(da pag. 234 a pag. 318) 

- Materiale su Classroom 
- Materiale su https://sites.google.com/iisdenicola.it/profssascmantovani 

Tipo di 
prova da 
svolgere 

Esercizi in Laboratorio Informatico su Computer + Orale 
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